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
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
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
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  المراقبة : - ١

 والتوجيه : الإرشاد - ٢
 

 مراجع : - ٣
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  
  
  
  
  
  
 

 
  
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    

    
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    

    

   


 
    

    

    

    

    

    

    

    

 


 
  

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
                                                                                      

  

  المـدرسية السـجلات
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 

  

  


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 
 

 
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  
 

 
 

 
  

   
   
  
  

  
  
  

  
  

 التربوي النشاط تقويم سجل-١
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  وزارة التربیة/ قسم ادارة الجودة الشاملة والتطویر المؤسسي

  / شعبة ادارة الجودة الشاملة والتطویر المؤسسي ...........................................المدیریة العامة لتربیة في محافظة  
  ٢٠/      ٢٠استمارة تقییم اداء المعلم / المدرس / من قبل مدیر المدرسة  وفقا للمعاییر الجودة للعام الدراسي     

  

المجال / مجال 
  المعاییر  ت  الاداء

 5ممتاز 

  الملاحظات
 4جید جدا 

  3جید یحقق المعیار 
 2مقبول ویحتاج الى تطویر 

 1ضعیف 

 المعرفة

    المعلم المواضیع التي یدرسھا یعرف 1

  

   یعرف المعلم ویفھم متطلبات المنھج الدراسي للموضوع الذي یدرسھ  2

  یعرف المعلم ویفھم كیفیة عرض موضوع الدرس للطلاب 3

   یعرف المعلم ویفھم كیف بتعلم ویطور الطلاب 4

   یعرف المعلم ویفھم علم طرائق التدریس الحدیثة 5

   المعلم اسالیب التقییم والاختبار والتقویمیعرف   6

 المهارات

   ستطیع المعلم ان یشرح الموضوع بشكل واضح ویجعلھ ممتعا للطلابی 1

  

   التعلم للطلبة لأنشطةستطیع المعلم ان یضع خطة مناسبھ ی  2

   ستطیع المعلم یتوصل ویتفاعل بشكل فعال مع الطلابی 3

   الطلاب على التعلمستطیع المعلم ان یحفز ی 4

   ستطیع المعلم ادارة الصف الدراسي بشكل فعالی 5

ستطیع ان یستخدم طرائق تدریس حدیثة تمكن الطلاب من المشاركة وتطویر مھارات ی  6
   التعلم بشكل فعال

ستطیع المعلم تقویم اداء الطلاب بكفاءة ودقة ویستخدم نتائج التقویم لتعزیز اداء ی 7
   الطلبھ

ستطیع المعلم ان بمكن الطلاب من التعلم بشكل فعال اخذا بعین الاعتبار الفروق ی  8
   الفردیة بینھم

القيم 
 والاتجاهات

مھنة التعلیم ویعزز تعلم الطلبة لتمكینھم من تحقیق مستوى عال من  بأداءیلتزم المعلم  1
   الاداء الجید

  
   والاخلاقیة في نفوس الطلبة.یلتزم المعلم بترسیخ وغرس القیم الوطنیة   2

   یلتزم المعلم بعلاقات ایجابیة مع الطلاب وزملائھ في العمل والاسر والمجتمع. 3

   یلتزم المعلم بالمشاركة في الانشطة المدرسیة. 4

   وظیفتھ وتحسین اداءه من خلال التنمیة المھنیة. لأداءیلتزم المعلم بالتقییم الذاتي  5

كتابة (                                 رقما ً (          )خمس  درجات من قبل مدیر المدرسة        یزید عن  یعطى ما لا
(    

الدرجة 
    /      100  الكلیة

    التوصیات بھدف التطویر

  
  

  ........................................................................اسم مدیر المدرسة                                          ...........................................التوقیع 
  

  الاختصاص  التولد  عدد سنوات الخدمة  اسم المدرس / المعلم
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 
 

  
  
  
  

 

 
 

  
  

  سجل زيارات المشرفين التربويين والاداريين )( 
  /    /     الموافق      تأریخ الزیارة / الیوم   اسم المشرف التربوي :

  /نــــوع الــــــزیــــــارة :                                 الــعـــــــام الــدراسي :            
________________________________  
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  التوصیات : 

  
١........................................................................................................................................................................................ ...........................................................................................................................................................................................  

  

٢........................................................................................................................................ ................................................... .......................................................................................................................................................................................  
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٨.................................................................................................................................................. ........................................................................................................................................................... .....................................................................  

________________________________  
  
  مدیر المدرسة       المشرف التربوي       معلم       معلم        معلم         معلم          معلم  

  
  

 الاختصاصيين التربويين وزائري المدرسة زيارات سجل -٢
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
 

 
 

 
 

 

      

            
 

 

     
          

  

  
  





 


 




 


 
 

 
 
 

 

 سجل الصادر والوارد السري -٣

 سجل الخاص بالمدرسة  -٤



 

 ٩ 
 

-  
 

-  
-  
-  
-  
-  
-  
-  
-  
-  
-  
-  
-  
-  
-  
-  
 

 
- 


 

-  
- 

 
-  
-  
-  
-  

- 





 
-  

  



 

 ١٠ 
 

   

  

 
  
 

 
  
  

  



 

  
 

  
 

 


 
  

 
  


 

 


 
 




 
 




 
 

 

 سجل القيد العام  -٥



 

 ١١ 
 

 
 

  
  

 
  

 
 

 
 

 
 

 
  
  
  
 

 
 

 
 –––

–––––
––––

–– 
  
  
 

 
  
  
  





 
 



 

 ١٢ 
 

 
-

 


 
 

 
  

                                                       
  

                                                       
  

                                                       
  

                                                       
 

 


 


 
 





 

 


 
 


 
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  
  
  
  
  
  
– 
– 

 
 
 
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


 
 

  
  
  
 


 

 





 
 


 

 



 

 


 
 
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رقم 
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 
 
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

 


 
 

 
  
  
  

  . 
  

  – 
 
   
   
    

  
 –  

 
  . 

 –  
  . 

 –  
 . 

 –  
  . 

 – 
 . 

 اجتماعات مجلس الآباء والمدرسين  سجل  -١٠



 

 ٢٠ 
 

 
 – 

 . 
 –  

  . 
 –  

 
 . 

 – 
  

 


 


 
 . 

 
 –  

 . 
 –  

 . 
 

 
 . 

  
  

 –  . 
 –  . 
 –  . 
 –  . 

 –  
 
 
 
 
 
 



 

 ٢١ 
 

  
  

  


 
 

 
 




 
 

 
 


 

 
 

 
 

  
 
 
 
 




 
  

 –

 

 
  
  
 

 
  

 سجل قرارات مجلس المدرسين   -١١

 سجل قرارات لجنة التوجيه والانضباط   -١٢



 

 ٢٢ 
 

  
  
  

–






 

–



 

–
 

   
 
 

–
 

– 
 

–– 
–



 

  
 


 

 


 
  
  

–

 
 
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 
 
 
 


 : 

 
 
  

 
 

– : 
-  

  . 


 . 
 . 


 

 
–: 

 . 
-  

)  . 
–

 . 

 
 

 :- 
 

 
 

  
– 

  
 

  
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 


 
  

 
 –– 
  
  

– 
  

  
  
  

 
    
    

    



             


 

 
  
  
  
  
  
  
  
 

 
 

 
  
 


 

  
 
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– 






 
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  
 

 
 

 سجل الأثاث المدرسي    -١٦



 

 ٢٧ 
 

  
  
  




 
– 




 ٠  
  
  
 

–


 
– 

––
–––– 




 
  
  
  
  




 
 
 

 





 
 

 
 
 
 
 

 سجل المختبرات المدرسية    -١٧

 سجل اللوازم المدرسية والكشفية    -١٨

    التربية الفنيةسجل لوازم  -١٩

    درسيةالإحصاءات التربوية المسجل  -٢٠



 

 ٢٨ 
 

 
 

 
 

 
  
  
  
  

 
 
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  الملاحظات  لم تنفذ  نفذت  التــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوصیات  ت
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 

 
 
 
 

 

 
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 

    ٢٠  
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 
    

                                      

 متابعة توصيات الاختصاصين التربويين  سجل  -٢٥

 زائري المدرسة  سجل  -٢٦



 

 ٣٢ 
 

  
  
  




 

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
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 
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 
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الجھة   المھنة  اسم المدرس  ت
ساعة   الموضوع  المقصودة

  المغادرة
ساعة 
توقیع المدیر أو   التوقیع  العودة

  الوكیل
١                  
٢                  
٣                  
٤                  

  

    
 
 

 

 

      

 شؤون الطلبة  سجل  -٢٧

 المغادرة والإيكال   سجل  -٢٨



 

 ٣٣ 
 

  
  

  








 

 
  
  
  
  




 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 





 


 

 
  

تاریخ منح الاجـــــازة   مدة الاجازة  ت
  ( الانفكاك)

تاریخ المباشرة 
  بعد الاجازة

سبب( نوع ) 
  الاجازة

رقم الامر المدرسي  
  او الاداري

تاریخ الامر المدرسي 
  او الامر الاداري

              
  

 التشريعات التربوية   سجل  -٢٩

 استخدام الوسائل التعليمية   سجل  -٣٠

 إجازات المدرسين    سجل  -٣١



 

 ٣٤ 
 

  

                                               
                                              

 


 


 
 

 

  الملاحظات  عدد المحاضرات  المادة الدراسیة  الشعبة  الصف
  كتابة  رقما

            
            
            
            

  
  
  
  




 
  

درس (مرشد اسم الم  ت
عدد البطاقات   الشعبة  الصف  الصف)

  المدرسیة
نقص 
  الملاحظات  البطاقات
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

 


 
  
  
  

  
  

 المحاضرات    سجل  -٣٢

البطاقة المدرسية    سجل  -٣٣



 

 ٣٥ 
 

  
  
  
  
  

 
 

 
 

  
  


 

 

      
      
      

 
 
 
 




 
– 

 

     
     
     

 
 

 


 
  
  
  
  
 

 
  
 –––

 
 

 
 

الأوامر المدرسية    سجل  -٣٤

 صادر الهويات    سجل  -٣٥

ترقيم الرحلات    سجل  -٣٦

اللجنة الصحية     سجل  -٣٧



 

 ٣٦ 
 

   
  
  


 




 
  
  
  - أ
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١ -  
٢ - 

 
٣ - 
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  حانيةالقاعات الامت
 
 
  
  

 
 
 

 
   

  

اللجنة الامتحانية     سجل  -٣٨



 

 ٣٧ 
 

  
      


 
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 
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 
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
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 
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


 
  

  
 


 

ཱཱིི཰﷽  
   ٢٠الیوم (               )  التاریخ :      /    /                                                                                  

  الجھة المكلف منھا  :                                              رقم وتاریخ الأمر الإداري :    
_______________________________________________________________________  

  
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................................................... .................................................................................................................. ......................................................................................................  

  

...................................................................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ....................................................................................................................................................................  

  

.......................................................................................................................................................................................... ......................................................................... .................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ...................................................................................................  

  

.......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................. ................................  

  

........................................................................................................................................ ................................................... ...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... .........................................................................................................................................................................................................................  

  

  المدیر وتوقیعھ والختم                                            وتوقیعھ       ( اللجنة )         اسم الموظف
١-  
٢-  
٣-  

      الإداريخطة العمل سجل  -٣٩

 سجل الرقابة والتدقيق -٤٠

 سجل القرارات ( إضافة القرار )



 

 ٣٨ 
 

  
  

 
     
     
     

 
 

 


 
 

       

       

       

 


 
 

       

       

       

 
 

 
 

 
  
 

 
  
 

 
 

 
 

 الوثائق ووارد صادرسجل  -٤٢

 سجل مشرفي المختبرات -٤١

 الدوام أو الحضور اليومي     سجل  -٤٣



 

 ٣٩ 
 

 
 

 
       

       
       
       
       
       
       
       
       
       

       

 
 
 

 


 

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